i Y
Libri e registri contabili

1. La tenuta delle scritture finanziarie e patrimoniali ¢' realizzata atlraverso i seguenti libri ¢
registri contabili:

a) libro giornale di cassa;

b) libro mastro;

¢) libro degli inventari.

2. Per le attivita' esercitate dall'ente in regime d'impresa (attivita commerciali) le scritture
finanziarie ¢ patrimoniali devono essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti ai fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fatture ricevute, dei corrispettivi,
clenco clienti e fornitori), in osservanza alle particolari disposizioni in materia vigenti nel tempo ed

alle quali si fa espresso invio per i relativi adempimenti nel rispetto degli obblighi fiscali a carico
dell'ente.

Art. 34
Libro giornale di cassa

1. Il libro giornale costituisce un insieme di scritture analitiche aventi valenza dimostrativa
delle singole operazioni finanziarie ¢ relative all'attivita' dell'ente, la cui rilevazione in ordine
cronologico deve evidenziare le seguenti indicazioni:

a) NUMEro progressivo degli ordinativi d'incasso o di pagamento;

b) data di emissione delle reversali dlincasso o mandati di pagamento;

¢) numero della risorsa o intervento o capitolo di riferimento al bilancio, con distinta gvidenziazione
delle operazioni in conto competenza da quelle in conto residui;

d) generalita' del debitore 0 del creditore;

¢) causale ed importo del credito o del debito.

Art. 35
Libro Mastro

1. L'attivita' amministrativa dell'ente, svolta  attraverso l'esercizio di funzioni di gestione
economica (funzioni volitive, direttive, gestionali ed esecutive), € linsieme di tutti quegli atu
amministrativi che, determinando variazioni negli elementi del patrimonio comunale, rilevano
movimenti patrimoniali di carattere modificativo o permutativo a seconda che producano un
aumento © una diminuzione della consistenza patrimoniale ovvero semplicemente  un
cambiamento qualitativo del capitale senza alcuna modifica del suo valore complessivo.

2. 1l conto finanziario (o del bilancio) registra tutte le operazioni modificative € permutative,
caratterizzate dal movimento finanziario (contabilita' finanziaria). Il conto economico invece,
dovendo evidenziare l'aumento o la diminuzione del patrimonio per effetto della gestione del
bilancio (contabilita’ patrimoniale), si limita a rilevare le sole operazioni modificative, siano
esse finanziarie 0 meno.

3 Le rilevazioni contabili dei fatti gestori devono consentire la dimostrazione di tuite le operazioni
che rilevano ai fini della chiusura dei conti e della determinazione del risultato della gestione,
sia in termini finanziari che in termini di risultato economico di esercizio.
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4 Lo strumento di rilevazione contabile ¢ il "conto" (o scheda), cioe' un insieme di scritture
riguardanti un determinato oggetto ed aventi lo scopo di determinare, attraverso l'evidenziazione del
valore '

iniziale (previsioni di bilancio) ¢ delle variazioni intervenute  durante l'esercizio
(riscossioni/pagamenti), il valore finale (accertamenti/impegni).

5. Tutti i conti (o schede) sono riuniti nel libro mastro ai fini della classificazione, descrizione ¢
rilevazione dei fatti amministrativi e gestionali concernenti i singoli oggetti.

6. 1l libro mastro, pertanto, costituisce un insieme di scritture complesse e sistematiche, finalizzate
alla rilevazione partitaria dei singoli fatti amministrativi che concorrono alla determinazione del
risultato della gestione, sotto il duplice profilo finanziario ed economico.

7. Ciascun conto (o scheda) del libro mastro, intestato ad una singola voce del bilancio, con
lindicazione del centro di costo/ricavo a cui fare riferimento nell'ambito dei centri di
responsabilita’, deve rilevare in ordine cronologico tutte le operazioni che si riferiscono alla
rispettiva risorsa o intervento o capitolo del bilancio stesso, per consentire la dimostrazione dello
svolgimento dell'attivita' amministrativa deil'enie e dei relativi riflessi sullo stato patrimoniale,
tenuto presente che ciascuna operazione finanziaria assume, nello stesso tenipo, il significato di
credito/debito e di costo/ricavo. Le singole registrazioni, infatti, possono riguardare solo "conti
patrimoniali" che rilevano le attivita' e le passivita’ patrimoniali (crediti e debiti) o solo "conti
economici” che rilevano componenti positivi o negativi di reddito (costi e ricavi) ovvero gli unt e gli
altri. I riflessi sul conto del patrimonio o sul conto economico devono essere opportunamente
evidenziati con l'indicazione, a margine di ciascuna registrazione, della sigla "CP" ovvero "CE".

CAPO VI
SCRITTURE PATRIMONJALIL

Art. 36
Libro degli inventari

1. La contabilita' patrimoniale ha lo scopo di formare periodicamente, alla fine di ogni
esercizio finanziario, il "Conto del patrimonio” mediante la rilevazione della situazione
patrimoniale dell'ente e delle variazioni verificatesi negli elementi attivi e passivi, sia per etfetto
della gestione del bilancio, sia per qualsiasi altra causa. &

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimoniali ¢’ l'inventario dei beni comunali che,
consentendo la  conoscenza quantitativa, qualitativa e del valore dei beni stessi, costituisce un
idoneo strumento di controllo ¢ di gestione del patrimonio comunale.

3. A tale fine, la classificazione dei beni deve distinguere tre aspetti fondamentali:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso dei beni, dei diritti ¢ degli obblighi patrimoniali
dell'ente, esistenti alla chiusura dell'esercizio finanziario,

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamente le componenti reali ¢ dirette del patrimonio alla
chiusura della gestione annuale;,

¢) profilo economico, che qualifica la consistenza differenziale tra 1 valori delle attivita' e quelli delle
passivita' patrimoniali.
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A fini della formazione dell'inventario, i beni comunali SO raggruppati, in relazione ai
jifferenziati regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sono assoggetiat, nelle geguenti quattro
_ categorie:
a) beni jmmobili demaniali;
b) beni jmmobili patrimoniali indisponibili;
¢) beni immobili patrimoniali disponibili:
d) beni mobili.
5.la classificazion® dei beni deve tenere conto che:
a) appartengono al demanio comunale, 1 beni destinatl all'uso pubblicos quali strade e relative
pertinenze (case cantoniere, aree di servizio, ajuole spartitrafﬁco, paracarri, ponti, sottopassaggi,
gallerie, scarpate, ecc.), plazzs, gia[d'mi, parchi, acqucdotti, gasdotti, cimiteri, mercati, macell,
musei, archivi storict, pinacolcchc,biblioicche, ecc.,
b) appartengono al palrimonio indisponibile, i beni destinati 2 sede di pubblici ufficio a pubblici
servizi, quali palazzo comunale, scuole, boschi, cave, torbiere, acque minerali © termali, €CC.;

c) appartengono al patrimonio digponibile, 1 beni soggetti alle norme del diritto comune quali
terreni, fabbricati, €€

Art. 37
Tenuta e struftura degli inventari

1. La tenuta degli inventari comporta 1a descrizione di tutti 1 beni in apposite schede, quddivise per
categorie, contenenti Per ciascuna unita’ elementare {e indicazioni utili al fine di consentire la
pronta rilevazione dei dati relativi alammortamento distintamente  pet servizio qonché per 12

rilevazion® dei dati per 1a compilazion® del conto del patrimonio‘

Art. 38
Passaggio dei beni demantali al patrimunio

1.1 passaggio dei beni, del diritti reall, delle servity, delle pertinenze ecc. dal demanio al
patrimonio dell'ente, deve ©ssere dichiarato con apposita determinazione gindacale, da
pubblicare n modo che sia assicurata la massima pubbiicita‘ al prowcdimcmo stesso, ai sensi

dellarticolo 829, comma secondo, del codice civile.

Art. 39
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indispunibili P
1. Le stesse forme © modalita’ di cui al precedente articolo 38 si applicano nel caso di cessazione della
destinazione 2 sede di pubblici uffici o @ servizi pubblict dei beni patrimoniaii indisponibili,
compresi 1 connessi diritti reali, sepvitu', pertinenze, ecc.

Art. 40
vendita di aree PEEFP € PiP



. La vendita di aree comprese nei PEEP e PIP deve essere preceduta, ad urbanizzazione
ultimata, dal trasferimento delle aree stesse dalla categoria del patrimonio indispenibile a quella
del patrimonio disponibile, da formalizzare con specifica determinazione Sindacale..

Art. 41
Canoni per la concessione di diritti reali di godimento su beni comunali

1. Nel caso di concessioni ultrannuali per la costituzione in capo a terzi di diritti reali di godimento, di
superficie su arce PEEP e PIP, su aree cimiteriali o altro, il Sindaco con proprio atto provvede alla
determinazione della misura dei relativi canoni, in corrispondenza al valore di inventario delle aree
medesime.

Art. 42
Valutazione dei beni e sistema dei valori

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valore dei singoli elementi patrimoniali all'atto della
loro acquisizione, nonche' il costante aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari deve provvedersi annualmente in sede di rendiconto della
gestione per consentire la redazione del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimoniali comporta la rile azione di  tutte le
operazioni che, durante l'esercizio, determinano variazioni nelfammontare ¢ nella tipologia dei
beni demaniali e patrimoniali dell'ente, sia per effetto della gestione del bilancio, sia per qualsiasi
altra causa.

3. La rilevazione dei valori ¢ effettuata in parte utilizzando le scritture della contabilita’ finanziaria
per la determinazione della consistenza del “patrimonio finanziario" ed in parte mediante
rilevazioni extracontabili utilizzando le scritture di inventario per la determinazione della consistenza
del "patrimonio permanente”, per giungere attraverso il relativo risultato finale differenziale alla
definizione della consistenza netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applicano i criteri stabiliti al precedente articolo 17. Per i diversi
elementi patrimoniali, attivi ¢ passivi, la valutazione ¢' effettuata come segue:

a) i crediti sono valutati al loro valore nominale;

b) i censi, livelli ed enfiteusi sono valutati in base alla capitalizzazione della rendita al tasso
legale;

¢) le rimanenze, i ratei e i risconti sono valutati secondo le norme del codice civile

d) i debiti sono valutati al loro valore nominale ovvero secondo il valore residuo per i mutui passivi
ed i prestiti.

Art. 43
Consegnatari dei beni

1. I beni immobili sono dati in consegna al funzionario responsabile del servizio "Gestione
demanio e patrimonio", il quale ¢' personalimente responsabile dei beni ricevuti in consegna e di
qualsiasi danno che possa derivare all'ente per effetto delle sue azioni o omissioni.



2. La designazione del funzionario responsabile € effettuata con determinazione del Sindaco. Al
provvedimento ¢ allegata copia degli inventari dei beni dati in consegna € dei quali il consegnatario
¢  responsabile fino a quanto nofl ne ottenga formale discarico.

3. Il consegnatario provvede alle registrazioni inventariali di tutte le variazioni che si verificano a
seguito di trasformazioni, aumenti 0 diminuzioni nella consistenza € nel valore dei beni di cui ¢
responsabile, sulla scorta di specifici buoni di carico o di scarico emessi dai responsabili dei
servizi di compeienza © controfirmati dallo stesso consegnatario.

4. Le stesse modalita si applicano per la consegna ¢ l'aggiornamento dei beni mobili dati in
carico all'economo o ad altro agente responsabile. _

5. 11 discarico ¢' disposto con determinazione Sindacale da comunicare all'interessato. Non ¢
ammesso il discarico dagli inventari nel caso di danno patrimoniale arrecato pet distruzione,
perdita, furto, cessione o altre cause dovute a provata negligenza © incuria nella gestione ¢
conservazione dei beni; in tal caso il  risarcimento del danno ¢ posto a carico dell'agente
responsabile.

6. Entro il 31 gennaio di ciascun esercizio i consegnatari dei  beni devono trasmettere al RUR.
copia degli inventari con tutti gli atti e i documenti giustificativi delle variazioni registrate al 31
dicembre dell'anno precedente, per il conseguente aggiornamento del "Conto del patrimonio” da
allegare al rendiconto della gestione.

Art. 44
Beni di consumo

1. La consistenza € la movimentazione det beni mobili di consumo, di cui all'elenco indicativo del
recedente articolo 18, comuma 1, lettera d), ¢' dimostrata dalle specifiche registrazioni di carico €
scarico, a cura dell'economo O di altro agente responsabile designato.
2. Costituiscono documenti di carico i buoni dordine ¢ relativi  buoni di consegna o bolle di
accompagnamento.
3. Costituiscono titoli 0 documenti di scarico le richieste di prelevamento pervenute dai vari uffici
e servizi comunali, debitamente compilate ¢ sottoscritte dai richiedenti € vistate dai responsabili
dei servizi interessati.
Art. 45
Conto del patrimonio e suoi elementi

1. Lindividuazione e la descrizione degli elementi del patrimonio presuppone una distinia
classificazione dei componenti attivi € passivi del patrimonio st€sso, funzionalizzata a dare
dimostrazione della consistenza sia del patrimonio permanente (0 economico), sia del patrimonio
finanziario (0 amministrativo).

2. 1l complesso, a valore, degli elementi patrimoniali forma le attivita e le passivita' delle
condizioni patrimoniali al termine dell'esercizio, evidenziando in sintesi le variazioni intervenute nel
corso dell'esercizio stesso rispetto alla consistenza iniziale.

3. La conoscenza delle attivita' e passivita’ patrimoniali ¢’ funzionale ad una efficace gestione, con
riferimento a tutte le articolate decisioni che riguardano le condizioni patrimoniali. Essa, offrendo
la dimostrazione in sintesi della consistenza patrimoniale in tutti i suoi componenti, costituisce il
punto di arrivo del rendiconto relativo all'esercizio decorso ed il punto di partenza della gestione
dell'esercizio Successivo.
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. La distinzione del patrimonio permanente da quello finanziario, a sua volta, ¢ funzionale a far
-onoscere la consistenza patrimoniale avente carattere di permanenza ¢ di stabilita’ ¢ quella,
invece,

essenzialmente variabile per gli effetti scaturenti dalla gestione finanziaria del bilancio annuale
e, attraverso la rispettiva rappresentazione contabile, il relativo risultato  finale
differenziale, dimostrativo della consistenza netta della dotazione patrimoniale complessiva.

5. 11 conto del patrimonio ¢' redatio in conformita’ al modello ufficiale approvato  con 1l
regolamento previsto dall'art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.

CAPO VII
SERVIZIO D1 ECONOMATO

Art. 46
Servizio economale e riscossione diretta di somme

1l servizio economato e riscossione diretta di somme ¢ disciplinato con il regolamento in appendice al
presente regolamento.

Art. 47
Programmazione delle spese

1. Ai fini delle comunicazioni di cui al precedente articolo 14, comma 1, gli agenti contabili
presentano ai rispettivi funzionari responsabili dei servizi, entio il 31 agosto di ciascun anno, il
programma delle spese € degli interventi operativi che si prevede di dover effettuare nell'anno
successivo, ripartitamente per ogni intervento da iscriversi nel relativo bilancio di previsione, sulla
base delle esigenze ritenute necessarie in funzione dellattivita’ che si intende realizzare e tenuto conto
delle spese sostenutc o azionate nell'anno in corso.

2. Aj fini dell'effettuazione delle spese ammesse in bilancio, i funzionari responsabili dei servizi di
competenza devono curare lo studio e la compilazione di capitolati d'oneri € fogli condizione €, s€
del caso, la formazione di campionari, prezziari ¢ altri simili

strumenti per lanalisi dei prezzi ed 1l controllo dei costi, in  osservanza ai principi di

trasparenza, efficacia, efficienza ed economicita’ dell'azione amministrativa.

Art. 48 &
Elenco dei fornitori e delle ditte di fiducia

1. Allo scopo di garantire la scelta piu' idonea ¢ conveniente per lacquisto di beni € servizi e per
l'esecuzione di lavori ¢ forniture in economia, €' istituito l'elenco dei fornitori € delle ditte di
fiducia dell'amministrazione.

2. L'elenco ¢' approvato dal Sindaco e puo' essere aggiornato in qualsiasi momento.

3. 1 requisiti per liscrizione nellelenco devono riguardare ’idoneita’ € la capacita' tecnica, la
consistenza economico-finanziaria ¢ la serieta’ imprenditoriale dei soggetti richiedenti.

CAPO VIII

-~

33



SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 49
Oggetto ¢ affidamento del servizio di tesoreria

1. 1l servizio di tesoreria consiste nel complesso delle operazioni riflettenti la gestione finanziaria
dell'ente con riguardo, in particolare, alla riscossione delle entrate, al pagamento delle  spese, alla
custodia di titoli € valori ed aghi adempimenti connessi previsti dalle disposizioni legislative, statutarie
¢ regolamentari O convenzionall.

2. Le operazioni di tesoreria sono eseguite nel rispetto della vigente disciplina normativa in materia
di tesoreria unica, di cui alla legge istitutiva 29 ottobre 1984, n. 720, ove 1ne ricorra

{'obbligo di applicazione.

3. Ogni deposito, comungue costituito, ¢ intestato al Comune © viene gestito dal tesoriere.

A Tl servizio di tesoreria ¢' affidato ad una banca autorizzata a svolgere Pattivita di cui all'art. 10 del
decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385.

5. 1'affidamento del servizio € effettvato a seguito di gara nella forma della procedura negoziata
(trattativa privata) ~ con preventiva pubblicazione di un bando, ai sensi dellart. 7, comma ¥
lettera ¢), del decreto legislativo 17 marzo 1995, n. 157, sulla base di apposito capitolato d'onert
speciale approvato dalla Giunta Municipale.

6. 1l capitolato doneti, oltre 1 criter1 per raffidamento  del servizio, deve contencre le seguenti
indicazioni:

a) durata del contratto, non inferiore a due anni, ne' superiore a NOve anni;

b) misura dei tassi creditori € debitort,

¢) valuta delle riscossioni € dei pagamenti;

d) ammontare della cauzione;

¢) eventuale compenso annuo,

f) valore convenzionale del contratto, con riferimento alla durata ed all'importo della cauzione, da
assumere a base Ppef la determinaziong dei diritti di segreteria nel €aso di servizio 1CSO
gratuitamente,

g)eventuale impegno a concedere mutui € prcﬁnanziamemi con relative modalita’.

7. Qualora ricorrano le condizioni di legge, ’ente puo procedere, per non piu di una volta, a lrinnovo
del contratto di tesoreria nei confronti del medesimo soggetto.

8. 11 rapporto viene regolato in base ad una convenzione deliberata dal Consiglio Comunale.

9. E' fatta salva la facolta’ dell'ente di richiedere al concessionario del servizio di Tiscossione det
tributi l'assunzione del servizio di tesoreria, compresa la riscossione volontaria e coattiva delle
entrate patrimoniali ed assimilate, nonche' dei contributi di spettanza dellente, ai sensi dell'art. 32
comma 5, ¢ dellart. 69, comma 2, del decreto del Presidente della Repubblica 28 gennaio 1988, n.
43 ¢ successive moditicazioni.

Art. 50
Disciplina del servizio di tesoreria

1. Le modalita' di svolgimento del servizio di tesoreria ed i connessi rapporti obbligatori sONO
disciplinati da apposiia convenzione, deliberata dal Consiglio comunale.
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5. La convenzione, in particolare, deve prevedere:

a) la possibilita’ che il servizio sia gestito con metodologie € criteri informatici per consentire il
collegamento diretto ra tente, per il tramite del RUR,, © il tesoriere, al fine di agevolare
{interscambio dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio;

b) la responsabilita’ del tesoriere in ordine ai depositi, comungque costituiti, intestati all'ente,
nonche' agli eventuali danni causati all'ente 0 @ terzi, rispondendone con tutte le proprie attivita’
¢ con il proprio patrimonio;

¢) lobbligo, per il tesoriere, di rendere il conto della propria gestione di cassa entro il termine di
due mesi dalla chiusura dell'esercizio finanziario, corredato della seguente documentazione:

- allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa ¢ per
ogni capitolo di entrata e di spesa pet { servizi per conto di terzi;

. ordinativi di siscossione € di pagamento, debitamente muniti delle relative quietanze di discarico
ovvero, in sostituzione, dei documenti meccanografici contenenti  gli estremi  delle quietanze
medesime;

- eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei contt;

d) la concessione, a richiesta dell'ente, delle anticipazioni di tesoreria nei limiti consentiti, con diritto
ai relativi interessi da calcolarsi al 1asso convenuto e per il periodo € rammontare di effettiva
esposizione debitoria.

¢) le condizioni per il rimborso delle spese sostenute per la gestione  del servizio, anche con
riguardo  ai registri ¢ modelli contabili da utilizzare, nel caso di diretta provvista da parte del
tesoriere.

Jt-r t- 51
Obblighi del Comune

1. Per consentire il corretto svolgimento delle funzioni affidate al tesoriere, l'ente deve trasmettergli
per il tramite del RUR,, la seguente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato ¢ divenuto esecutivo;

b) copia di tte le deliberazioni, dichiarate o  divenuld, di modifica delle dotazioni di
competenza del bilancio

¢) elenco del residui attivi € passivi, sottoscritto dal RUR

d) copia dei ruoli ¢ det documenti che comportano entrate per lente da versare nel conto di
tesoreria,

¢) copia della deliberazione di nomina dellorgano di revisione;

f) bollettari di riscossione preventivamentc vidimati, la cui consegnd deve risultare da apposito
verbale sottoscritto dal RUR. ¢ dal tesoriere. Previa formale autorizzazione dellente i bollettari
POSSONO €8SeTe sostituiti da procedure informatiche;

g) firme autografe del segretario comunale, del RUR. € degli altri dipendenti abilitati  a
sottoscrivere gli ordinativi di riscossione € di pagamento;

h) delegazioni di pagamento dei mutui coniratti dall'ente, per i quali il tesoriere ¢ tenuto 2
versare le relative rate di ammortamento aghi istituti creditori ed alle scadenze stabilite, con
comminatoria dell'indennita’ di mora in caso di ritardato pagamento;

i) copia del presente regolamento, approvato ed esecutivo.

1‘\ ﬂo 52
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Obblighi del tesoriere

1. 1l tesoriere nell'esercizio delle sue funzioni deve osservarc le prescrizioni previste dalle vigenti
disposizioni legislative, regolamentari € dalla convenzione di cui al precedente articolo 61.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenuta © registrazione di tutte le operazioni di riscossione delle
entrate e di pagamento delle spese di compeienza dell'ente, nonche' 1a custodia dei titoli, det
valori ¢ dei depositi di pertinenza dell'ente stesso. _

3. Nel caso di gestione del servizio di tesoreria per conto di piu’ enti locali, il tesoriere deve tenere
contabilita’ distinte e separate per ciascuno di essi.

4, 11 tesoriere ha l'obbligo di tenere costantemente aggiornate le propric scritture contabili, con
particolare riferimento ai seguenti registri¢ documenii:

a)giornale di cassa;

b)bollettari di riscossione;

c)registro det ruoli e liste di carico;

d)raccoglitore degli ordinativi di riscossione e di pagamento, in ordine cronologico € distintamente
per risorsa o capitolo di entrata e pef intervento o capitolo di spesa;

¢)verbali delle verifiche di cassa, ordinaric € straordinarie;

ficomunicazioni dei dati periodici di cassa alla Ragioneria provinciale dello Stato ed alla
Ragioneria della Regione di appartenenza, secondo le prescrizioni degli artt. 29 ¢ 30 della legge 5
agosto 1978, n. 468 ¢ successive modificazioni.

5. 11 tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine cronologico per ciascun
esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata, direttamente sul mandato 0 Su
documentazione meccanografica, nel rispetto delle prescrizioni di cui al precedente articolo 32;

¢) fare immediata segnalazione all'ente delle riscossioni ¢ dei pagamenti offettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi, ai sensi dei precedenti articoli 24, comma 2, € 31, comma 6,

d) comunicare allente, con periodicita’ settimanale, le operazioni in ordine alle riscossioni ed a1
pagamenti eseguiti;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effettuare, in relazione alla notifica delle
delegazioni di pagamento dei mutui contraiti dall'ente, il versamento alle scadenze preseritte
delle somme dovute agli istituti creditori dell'indennita’ di mora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto di tesoreria limporto delle cedole maturate sui titoli
di proprieta’ dell'ente; ‘

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spese contrattuali, dasta © cauzionali
rilasciando apposita ricevula, diversa dalla quictanza di tesoreria. 1 depositi € i relativi
prelevamenti € restituzioni sono effettuati sulla base di appositi “huoni” sottoscritti dal RUR. ¢
contenenti le generalita’ del depositante, I'ammontare del deposito, l'oggetio cui  esso sl
riferisce, il numero corrispondente del "registro dei depositi" esistente negli uffici dell'ente, gh
estremi  della  ricevuta rilasciata dal tesorier¢ ed i prelevamenti gia' effettuati. Ultimati  ght
adempimenti prescritti per 1 contratti, il RUR. definisce il procedimento amministrativo previa
compilazione di apposita distinta delle spese, con contestuale liquidazione della spesa. emissione
det corrispondenti ordinativi di riscossione di pagamento € restituzione al  depositante della
eventuale somma eccedente, a mezzo di "buono” secondo le forme sopraindicate.

36



Art. 53
Verifiche di cassa

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato delle riscossioni ¢ dei pagamenti, nonche' della
gestione dei fondi economali © degli altri agenti contabili, Torgano di revisione effettua con
periodicita’ trimestrale apposite verifiche ordinarie di cassa, con la partecipazione del segretario
comunale e del RUR.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuarsi, inoltre, una verifica straordinaria di cassa, con
{'intervento anche del Sindaco cessante € di quello subentrante.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordinaria che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti ghi intervenuti. Copia dei verbali, da redigersi  in triplice
esemplare, ¢ consegnata al tesoriere ed all'organo di revisione; 1l 1170 esemplare € conservato agli
atti dell'ente.

tirt: 54
Anticipazioni di tesoreria

1. In caso di momentance esposizioni debitorie del conto di tesoreria, ¢ ammesso il ricorso alle
anticipazioni di cassa da parte del tesotiere, per assicurare il pagamento di Spese correnti,
obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, 12 Giunta delibera in termini generali allinizio di ciascun esercizio finanziario, di
richiedere al tesoriere comunale una anticipazione di cassa entro il limite massimo dei tre dodicesimi
delle entrate dei primi tre titoli del bilancio accertate nel penultimo anno precedente.

3 e anticipazioni di {esoreria sono attivate dal tesoriere sulla base delle specifiche richieste, in coOrsO
dranno, da parte del R.U.R., dopo aver accertato che siano state utilizzate le disponibilita’
accantonate per vincoli di destinazione, secondo le modalita’ proviste dal precedente articolo 23 ¢
nel rispetto delie priorita’ det pagamenti connessi a obblighi legislativi o contrattuali a scadenze
determinate OVvero, negli altri casi, secondo l'ordine cronologico di ricevimento delle fatture al
protocollo dell'ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dovuti dall'ente, sono calcolati al tasso
convenuto ¢ per il periodo € {ammontare di effettivo utilizzo delle somme. Per la liquidazione
celativa si applicano le disposizioni di cui al precedente articolo 29.

CAPO IX
CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 55
PDefinizione e finalita'

{. Al fine di garantire 12 cealizzazione degli obiettivi pl‘ogrammali, la corretta ed economica
gestione delle risorse pubbliche, 1a {rasparenza, 'imparzialita’ ed il buon andamento dell'azione
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amministrativa, ¢ istituito 1l vservizio di controllo interno" per realizzare il controllo di gestione,
finalizzato a:

a) verificare la rispondenza dei risultati dell'attivite’ amministrativa agli obiettivi stabiliti nel
bilancio di previsione (efficacia);

b) verificare, mediante valutazioni comparative dei costi e dei rendimentt (qualita’ € quantita’ dei
servizi offerti), 12 corretta ed economica gestione delle risorse (efficienza);

c) evidenziare gh scostamenti e 1€ irregolarita’ eventualmente riscontrate, con siferimento alle cause

del mancato raggiungimento dei risultati (verifica della funzionalita organizzativa).

Art. 56
Modalita' applicative

1. Il controllo di gestione, con riguardo all'intera attivita' amministrativa € gestionale dellente, €
gvolto con periodicita annuale € con siferimento ai dati emergenti dalle operazioni di chiusurd
dell'esercizio finanziario. :

2. Per esigenze conoscitive  di specifici servizi, aventi particolare rilevanza economica
nellambito  delle attivita' istituzionali delllente, il Sindaco puo’ stabilire all'inizio di ciascun
esercizio che 1l controllo di gestione si svolga con periodicita’ trimestrale, individuando 1 singol
servizi per i quali verificare { mezzi finanziari acquisiti, 1 costi dei singoli fattori  produttivi, i
risultati qualitativi € quamitativi ottenuti, nonche' i ricavi s€ trattasi di servizi a carattere produttive,
utilizzando

anche i dati delle situazioni riepilogative previste al precedente articolo 5.

3, L'applicazion® del controllo di gestione trova riscontro nelle seguenti fasi operative:

a) prcdisposizionc degli obiettivi pcrseguibili;

b) rilevazione, annuale O trimestrale, dei dati dimostrativi dei costi, dei proventi o ricavi © det
risultati raggiunti;

¢) valutazione dei dati rilevati, con riferimento aglhi obiettivi programmati ¢ verifica della
funzionalita’ organizzativa, in relazione alfefficacia, all'efficienza ed all'economicita’ dell'azione
amministrativa.

4. A tal fine, il controllo di gestione deve costituire un valido sistema di informazioni fondato sulla
scelta di indicatori, finanziari ed economici, che siano in grado di fornire un flusso continuo di dati
sigﬂiﬁcalivi ed utili ai fini di una valutazione comparata nel  tempo e nello spazio dell'attivita’
amministrativa, rispetto a realta’ diverse OVe siano presenti condizioni analoghe © omogence, nonche'
41 x

fine di rilevare le variazioni rispetto ai parametri di riferimento e 1€ foro cause, siano €SSC di natura
oggeltiva OVVEIO dovute a scarsita’ o inadeguatezza di risorse o ad inefficienza.

Art. 57
Servizio di controllo interno

1. La funzione del controllo di gestione € assegnata ad apposito pucleo di valutazione che assume la
denominazione di vservizio di controllo interno”s composto dal segretario comunale ¢ dall'organ0 di

revisione. E' fatta salva la facolta’, per motivate esigenze, di avvalersi di consulentt esterni, espertt
in tecniche di valutazione © nel controtlo di gestione, da nominare €ofl determinazione del Sindaco.
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2. Al servizio di controllo interno spetia lesercizio del controllo sull'attivita’ amministrativa €
gestionale dell'ente, finalizzato allo svolgimento degli specifict compiti connessi al controllo di
gestione, secondo le modalita' e gli scopi di cui ai precedenti articoli.

3. Ai fini dello svolgimento della propria attivita', il servizio di controllo interno predispone, €ntro il
15 gennaio di ciascun anno, i parametri  di riferimento  del controllo  sullattivita’
amministrativa, sulla base dei parametri gestionali dei servizi degli enti locali pubblicati nella
Gazzetta ufficiale a cura del Ministero  dell'interno € della tabella dei parametri di riscontro
della situazione di deficitarieta’ strutturale, allegata al rendiconto dell'uitimo esercizio chiuso.

4. Nell'ipotesi di cui al precedente articolo entro il quindicesimo  giorno del mese successivo a
ciascun trimestre, il servizio di controllo interno presenta al Sindaco una relazione sulle  verifiche
cffettuate, sugli scostamenti rilevati e sulle proprie valutazioni in ordine alle cause dell'eventuale
mancato raggiungimento dei risultati, proponendo i rimedi ritenuti necessari per l'attuazione deglt
obiettivi programmati, anche sotto l'aspetio organizzativo.

5. In ogni caso, entro il 28 febbraio di ciascun anno, il servizio di controllo interno presenta un
"rapporto di gestione sullattivita® svolta nell'anno precedente, con le proprie valutazioni conclusive,
affinche' sia verificata l'osscrvanza degli indirizzi impartiti ¢ delle priorita’ indicate, la conformita’ dei
provvedimenti adottati e delle procedure azionate, nonche’ l'opportunita’ di introdurre le modifiche
necessarie per un piu’ razionale impiego delle risorse ¢ Pper il miglioramento dei risultati di
gestione, sulla scorta delle informazioni contenute nella relazione annuale.

CAPO X
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 58
Resa del conto del tesoriere

1. 1l tesoriere, in osservanza alle disposizioni di cui allarticolo 58 comma 2, della legge 8
giugno 1990, n. 142, ha l'obbligo di rendere il conto della propria gestione di cassa, pet dare
dimostrazione ¢ giustificazione del suo operato ed €' soggetto alla giurisdizione della Corte dei conti.
2 1l conto del tesoriere ¢ 1€s0 all'amministrazione comunale entro i1 28 febbraio dell'anno
successivo a quello cui il conto medesimo si riferisce, in conformita’ al modello ufficiale
approvato  con il regolamento previsto datl'art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, € allegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa ¢
per ogni capitolo di entrata e di spesa per i servizi per conto di terzi

b) ordinativi di riscossione € di pagamento,

¢) quietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di pagamento O, in
sostituzione, i documenti meccanografici contenenti gli estremi delle medesime,

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.

Art. 59
Rilevazione dei risultati di gestione ¢ deliberazione del rendiconto
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1. La rilevazione det risultati di gestione € dimostrata dal rendiconto, comprendente il conto del
bilancio, il conto economico € il conto del patrimonio.

2. Al rendiconto ¢ allegata una relazione illustrativa della Giunta comunale, contenente:

a) le valutazioni in ordine all'efficacia dell'azione condotta, sulla base dei risultati conseguiti posti @
raffronto con 1 programmi realizzati e con i costi sostenuti,

b) i criteri di valutazione del patrimonio € delle componenti econoniiche;

¢) gli scostamenti rilevati rispetto alle previsioni, con le motivazioni causative degli scostamenti
medesimi.

3. Lo schema del-re_ndicgmo, corredato dalla predetta relazione  illustrativa approvata con formale
deliberazione della Giunta, € sottoposto entro i1 20 maggio di ciascun anno all'esame dell'organo di
cevisione, ai fini della relazione di cui all'art. 57, commi 5 ¢ 6, della legge 8 giugno 1990, n. 142.
I'organo di sevisione presenta la relazione di propria competenza entro € non oltre il 31 maggio
3uCcCessivo. -

4. La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, unitamente allo schema
del rendiconto medesimo, alla relazione della Giunta, alla relazione dellorgano di tevisione ed
allelenco dei residui attivi e passivi riaccertati per anno di provenienza ai sensi degli articoli 24,
comma 4, ¢ 31, comma 3, del presente regolamento, o messa a disposizione dei consiglieri comunali
con apposita comunicazione del Sindaco, da notificare entro € non  oltre il 10 giugno di ciascun
anno. : : .

5. 11 rendiconto ¢ deliberato dal Consiglio comunale entro il 30 giugno successivo alla chiusura
dell'esercizio finanziario cui si riferisce, previo €spresso pronunciamento in ordine agl eventuali
rilievi, osservazioni o proposte formulate dall'organo di revisione. La deliberazione ¢ pubblicata
per quindici giorni consggutigi mediante affissione all'albo pretorio ed inviata all'organo regionale

-di controllo, a cura del segretario comunale, con allegata la seguenie documentazione:

a) rendiconto della gestione,

b) relazione illustrativa della Giunta;

¢) relazione dell'organo di revisione;

d) copia della deliberazione, eventualmente adotlata ai sensi del  precedente articolo 15, commi 5 €
6;

¢) copia delle deliberazioni di riaccertamento dei residui attivi € passivi;

f) tabella dei parametri di riscontro della situazione di deficitarieta’ strutturale, di cui ai decrets
30 settembre 1993 ¢ 9 gingno 1994 del Ministro dell'interno;

g) tabella dei parametri gestionali dei servizi pubblici, con andamento triennale;

h) eventuali altri documenti richiesti all'organo regionale di controllo.

6. Ai fini del controllo preventivo di legittimita’, si applicano le disposizioni di cui agli artt. 45 ¢ 46
della legge 8 giugno 1990, 1. 142, conle modalita’ e i termini stabiliti dalla legge regionale.

7 Entro il trentesimo giormo successivo alla  intervenuta esecutivita' della deliberazione di
approvazione del rendiconto, il conto del tesoriere, con tutia 1a documentazione che visi riferisce,
deve essere depositato  presso la segreteria della Sezione giurisdizionaic regionale della Corte
dei conti, a cura del Qindaco, ai sensi € per gli effetti di cui all'art. 58, comma 2, della legge 8
giugno 1990, n. 142.

8. In pari tempo, OVe il rendiconto si chiuda in disavanzo OVVEIO rechi lindicazione di debiti fuort
bilancio, il rendiconto medesimo  deve €8SEre rasmesso alla Corte dei conti - Sezione enti locali -
Roma, con tutta 1a documentazione richiesta dalla Sezione stessa, ai censi ¢ per glieffetti di cui
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allart. 13 del decreto-legge 22 dicembre 1981, n. 786, convertito dalla legge 26 febbraio 1982, n.
51, e successive modificazioni.

Art. 60
Rendiconto finanziario o conto del bilancio

1. La rilevazione dei risultati finali della gestione finanziaria del bilancio annuale €' dimostrata dal
conto del bilancio (o rendiconto finanziario) che, distintamente pet il conto dei residui ¢ per quello
di competenza, deve gvidenziare in sintesi:

a) per ciascuna risorsa dell'entrata, o capitolo dei servizi per conto di terzi, le somme accertate con
distinta registrazione delle somme riscosse ¢ di quelle rimaste da riscuotere  alla  fine
dell'esercizio;

b) per ciascun intervento della spesa, o capitolo dei servizi per conto di terzi, le somme impegnate
con distinta registrazione delle somme pagate e di quelle rimaste da pagare alla fine dell'esercizio;

¢) il risultato finale riepilogativo delta gestione di cassa e dalla situazione finanziaria.

2. 11 conto del bilancio, inoltre, deve comprendere 1 quadri riassuntivi delle entrate ¢ delle
spese ed i riepiloghi della classificazione economico-funzionale degli impegni delle spesc
correnti e, distintamente, di quelle in conto capitale.

3. La redazione del conto del bilancio deve essere conforme al modello ufficiale approvato con il
regolamento previsto dalt'art. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77.

era di variazione,
recedente con fa
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pplicato al bilancio di
ponibili nel risultato

Art, 62
Conto economico

1. 1l conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi dell'attivita' dell'ente secondo 1
criteri di competenza economica. Comprende gli accertamenti ¢ gli impegni del conto del
bilancio, rettificati al fine di costituire la dimensione finanziaria dei valori economici riferiti alla
gestione di competenza, le insussistenze sopravvenienze derivanti dalla gestione dei residui ¢ gli
elementi  economici non rilevanti nel conto del bilancio.

2. Il conto economico ¢' redatto secondo uno schema a struttura scalare, con le voci classificate
secondo la loro natura € con la rilevazione di risultati parziali ¢ del risultato economico finale.

3. Costituiscono componenti positivi del conto economico i tributi, i trasferimenti correnti, 1
proventi dei servizi pubblici, i proventi derivanti dalla gestione del patrimonio, i provents
finanziari, le insussistenze del passivo, le sopravvenienze attive ¢ le plusvalenze da alienazioni. E'
espresso, ai fini del pareggio, il

risultato economico negativo.

4. Gli accertamenti finanziari di competenza sono rettificati, al fine di costituire la dimensione
finanziaria di componenti economici positivi, rilevando i seguenti elementi:

a) i risconti passivi e i ratei attivi,

b) le variazioni in aumento o in diminuzione delle rimanenze,

¢) i costi capitalizzati, costituiti dai costi sostenuti per la produzione in economia di valori da
porre, dal punto di vista economico, a carico di diversi esercizi;

d) le quote di ricavi pluriennali, pari agli accertamenti degli introiti vincolati,

f) l'imposta sul valore aggiunto per le attivita' effettuate in regime d'impresa.

5. Costituiscono componenti negativi del conto economico ['acquisto di materie prime ¢ dei
beni di consumo, la prestazione di servizi, il godimento di beni di terzi, le spese di personale, i
trasferimenti a terzi, gli interessi passivi e gli oneri finanziari diversi, le imposte e tasse a carico
del Comune, gli oneri straordinari compresa la svalutazione di crediti, le minusvalenze da
alienazioni, gli ammortamenti e le insussistenze dell'attivo come i minori crediti e i minori residui
attivi. E' espresso, ai fini del pareggio, il risultato economico positivo.

6. Gli impegni finanziari di competenza sono rettificati, al fine  di costituire Ja dimensione
finanziaria di componenti economici negativi, rilevando i seguenti elementi: d

a) i costi di esercizio futuri, i risconti attivi e i ratei passivi;

b) le variazioni in aumento o in diminuzione delle rimanenze;

¢) le quote di costi gia' inserite nei risconti attivi di anni precedenti,

d) le quote di ammortamento di beni a valenza pluriennale e di costi capitalizzati;

e) l'imposta sul valore aggiunto per le attivita' effettuate in  regime d'impresa.

7. Al conto economico €' accluso un "prospetto di conciliazione” che, partendo dai dati finanziari
della gestione corrente del conto del bilancio, con l'aggiunta di elementi economici, raggiunge il
risultato finale economico. I valori della gestione non corrente vanno riferiti al patrimonio.

8. Le disposizioni del presente articolo saranno applicate a partire dall'esercizio finanziario 19.....,
in conformita' ai tempi di graduazione stabiliti dall'art. 115 del decreto legislativo 25  febbraio
1995,n. 77.




9. Il conto economico ed il prospetto di conciliazione sono redatti in conformita’ ai modelli
ufficiali approvati con il regolamento previsto dallart. 114 del decreto legislativo 25 febbraio 1995,
n 77.

Art. 63
Conto del patrimonio

1. 11 conto del patrimonio cileva i risultati della gestione patrimoniale e riassume la consistenza
del patrimonio al termine  dell'esercizio, evidenziando le variazion intervenute nel corso dello
stesso, rispetto alla consistenza iniziale.

2. Tl patrimonio comunale € costituito dal complesso dei beni e dei rapporli giuridici, attivi ¢
passivi, di pertinenza dell'ente, suscettibili di valutazione ¢ attraverso la cui rappresentazione
contabile ed il relativo risultato finale differenziale ¢ determinata la consistenza netla della dotazione
patrimoniale.

3 Ai fini delle rilevazioni inventariali, si applicano le disposizioni di cul al Capo VI - Scritture
patrimoniali - del presente regolamento.

CAPO XI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 64
Rinvio a disposizioni legislative

1. Sono fatte salve ¢ si applicano e vigenti disposizioni legislative, non contemplate dal
presente regolamento o con esso incompatibili.

2. In particolare si fa espresso rinvio alle disposizioni del decreto legislativo 25 febbrato 1995, n.
27 e successive modifiche ed integrazioni, 1i guardanti:

a) gli investimenti (capo 1V, citato decreto legislativo):

b) il risanamento finanziario (capo Vil e articoli 119, 120 e 121, citato decreto legislativo),

¢) la revisione econommico-finanziaria (capo VI e articolo 122, citato decreto legislativo);

d) la resa del conto degli agenti contabili interni (articolo 75 citato decreto legislativo);

e) la determinazione delle classi demografiche ¢ della popolazione residente (articolo 110, citato
decreto legislativo);

f) l'obbligo di rendiconto per contributi straordinari (articolo 112, citato decreto legislativo);

g) le norme sulle esecuzioni forzate nei confronti degli enti locali (articolo 113, citato decreto
legislativo).

Art. 65
Pubblicita' del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecutivo, sara’ consegnata al segretario comunale,
ai responsabili dei servizi, all'economo, ai consegnatari det beni, al tesoriere ed all'organo di
revisione, per la conforme osservanza delle disposizioni disciplinanti le rispettive competenze.

e
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2. A norma dell'a

regolamento medesimo sara' tenuta
prenderne visione in qualsiasi momento.

possano

rt. 25 della legge 27 dicembre 1985, 1.
a disposizione

Ik

816, ¢ successive modificazioni, copia del
degli amministratori ¢ dei cittadini perche’
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COMUNE DI SAN GIOVANNI GEMINI

PROVINCIA DI AGRIGENTO

REGOLAMENTO SERVIZIO ECONOMATO

Art. 1
Istituzione del servizio economato

Nel Comune di SAN GIOVANNI GEMINI & istituito il servizio economato per provvedere a particolari
esigenze di funzionamento amministrativo.

Art. 2
Economo
1l servizio economato & diretto da un dipendente nominato dal Sindaco su proposta del Segretario

Comunale. -
Nel caso di assenza dell’economo il servizio & svoito da un altro dipendente nominato dal Sinsaco su

proposta del Segretario Comunale.

Art. 3
Servizi dell’economato
1) L'Economo di regola provvede:
a) alla riscossione:
- di piccole rendite patrimoniali occasionali;
- di corrispettivi per riproduzione fotostatica;
- di proventi per manifestazioni culturali,
- di altri proventi di modesta entita la cui riscossione tramite tesoreria risuita estremamente difficoltosa.

b) al versamento in tesoreria delle somme riscosse;

¢) al pagamento entro il limite massimo, per ciascuna spesa di lire 750.000 pitt LV.A., per Spese relative
a
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- acquisto, riparazione © manutenzione di mobili, macchine, attrezzature, locali € impianti di pubblici
servizi;

- acquisio stampati, modulistica, cancelleria, materiale di consumo, occorrenti per il funzionamento degli
uffici;

- spese telegrafiche ed acquisto carta e valori bollati;

- riparazione € manutenzione di automezzi comy i ivi comprese le tasse di circolazione, nonche
Iacquisto di materiale di ricambio, carburante e lubrificanti;

- acquisto libri, pubblicazioni tecnico-scientifiche ¢ riviste;

- anticipazioni di spese di viaggio ¢ di altre spese rimborsabili relative alle missioni dipendenti ed
amministratori € per importi superiori a lire 750.000 entro il limite massimo stabilito dalla Giunta
Comunale con la specifica deliberazione; _

- al pagamento di contributi con le modalita di cui al vigente regolamento che disciplina 1’erogazione di
benefici economici;

- al pagamento mensile delle spese postali fino al'importo di volta in volta richiesto dall’ufficio postale.

Art. 4
Scritture contabili

1) per la riscossione di proventi ¢ diritti ¢ per i pagamenti di cui al precedente art. 3, 1'economo dovra
tenere sempre aggiornato: :

a) un registro di cassa generale. 1l registro di cassa pud essere anche tenufo meccanograficamente ¢
costituisce archivio su supporto magnetico. Esso verra stampato su carta ¢ reso definitivo al momento
dell’approvazione del rendiconto da parte della Giunta Comunale. Le pagine dovranno €ssere numerate
progressivamente per anno;

b) tanti bollettari con ordinativi d’incasso quanti sono i servizi cui si riferiscono le riscossiont;

¢) un bollettario con ordinativi di pagamento.

2) I bollettari prima di essere messi in uso dovranno essere vidimati da responsabile della ragioneria, 0 in
assenza, dal Segretario Comunale ¢ portare sul frontespizio I'indicazione del numero delle bollette che la
compongono.

3) Gli ordini di incasso ¢ di pagamento ¢ di vanno firmati dal responsabile di ragioneria 0 in mancanza dal
Segretario Comunale ¢ dall’economo. '

4) Entro il giorno dieci del mese, le somme riscosse nel mese precedente dovranno €ssere versate al
tesorieredel Comune con introito ai singoli capitoli di entrata del bilancio.
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Art. 5

Anticipazioni

1) per svolgere I’rdinario servizio economato, viene disposta a favore dell’economo, all’inizio del servizio
e successivamente all’inizio di ogni anno I'anticipazione dell’ammontare  di lire 15.000.000
(quindicimilioni) pari al presunto fabbisogno bimestrale di cui I'economo diviene depositario e
responsabile ¢ ne rende conto.

2) Detta anticipazione sara effettuata a carico del titolo IV, partite di giro.

3) L’anticipazione potra essere eventualmente aumentata con delibera di giunta municipale. Sono fatte
salve eventuali anticipazioni per esigenze straordinaric finalizzate, da deliberare di volta in volia,
indicando anche le modalita di rendicondazione, anche per un ammontare superiore a quello stabilito nel
- precedente comma, per far fronte ad eventuali spese non ricomprese tra quelle indicate nei precedenti
artt. 3 ¢ 4 che, per la particolare natura della prestazione ¢ fornitura, richiedono il pagamento in contanti.

4) Sia I’ Amministrazione che I'economo non possono fare delle somme rcevute, in anticipazione, uso
diverso da quello per cui vennero concessi.

Art. 6
Rendiconto bimestrale - Chiusura dell’esercizio
1) L’economo, cessata la causa dell’anticipazione ed in ogni caso alla fine di ogni bimestre, dovra
presentare alla giunta per la liquidazione il rendiconto decurtato daile somme eventualmente incassate €

delle spese sostenute sulle anticipazioni.

2) L’economo € tenuto per ogni singolo fondo 2 redigere un apposito rendiconto contabile da sottoporre
successivamente all’approvazione della giunta. Fventuali avanzi di cassa vengono versati al tesoriere

comunale.

3) La giunta approvato il rendiconto, disporra I’emissione di riversali sui rispettivi capitoli di entrata per le
somme riscosse ¢ provvederd all’emissione di mandati sui rispettivi capitoli di spesa per il reintegro
dell* anticipazione, qualora il servizio oggetto dell’ anticipazione sia continuativo.

4) Alla fine dell’esercizio comunale 1’economo gmborsera Panticipazione avuta con reversale sul
rispettivo capitolo di entrata delle partite di giro per rimborso di anticipazione all’economo.

Art. 7

Ordinazione di spesa



1) L’economo, prima di effettuare ogni singola spesa dovra accertare che la stessa trovi capienza nella
disponibilita in conto dell’autorizzazione di spesa disposta dalla giunta comunale. :

2) I pagamenti saranno offettuati 2 mezzo di speciali buoni da staccarsi da un bollettario in duplice copia
emessi dall’economo.

3) Ciscun buono deve indicare ’oggetto e la motivazione della spesa, la persona del creditore, 1a somma
a questi dovuta ¢ deve cssere altresi corredata dai documenti gustificativi.

Art. 8

Servizi speciali dell’economo

1) Oltre alla funzione contabile I’economo provvede ai seguenti servizi, eventualmente in collaborazione
con altri uffici:

- cura la tenuta degli inventari odei beni mobili, la sua conservazione € |’aggiornamento, su S¢ azione
degli assegnatari dei beni, provvede ad assegnare al materiale stesso i numeri di riferimento agli inventari.
Collabora alla compilazione ¢ alla revisione degli inventari generali,

- provvede alla ordinazione delle forniture (provviste i cancelleria e varie), dopo avere accertala la
convenienza in rapporto alla qualita, al prezzo della merce ¢ previo esame dei cataloghi.

Le ordinazione di provviste 0 forniture varie vengono fatte dall’economo su analoga richiesta dei vari
uffici ed approvate dall’organo competente secondo ’ordinamento dell’ente.

Spetta all’economo controllare, all’arrivo il materiale ordinato con i propri buoni di ordinazione ¢ di
questi deve costantemente conservare la matrice per il debito controlo.

Nel caso, ne contesta per iscritto la regolarita, dandone nel contempo notizia alla ragioneria;

- E’ depositario di oggetti smarriti ¢ rinvenuti che venissero depositati nell’ufficio comunale, secondo le
norme ¢ le procedure previste dal codice civile.

Organizza il servizio di individuazione, numerazione registrazione in apposito registro degli oggetil
ritrovati.

Cura la procedura, fino all’estinzione e alla loro alienazione sc¢ non reclamati dal proprietario o dal
ritrovatore.

2) Tiene il registro di carco ¢ scarico dei bollettari, blocchetti ecc. inerenti a servizi che
1’ Amministrazione istituisce ¢ da cui derivano al comune entrate.

Art. 9
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Caurione

L’economo deve prestare idonea cauzione a garanzia del servizio affidatogli.

L’importo della cauzione ¢ stabilito in lire 750.000 (settecentocinquantamila]ire) ¢ pud essere prestata in
qumerario, in titoli di stato 0 garantiti dallo stato © in ciascuno degli altri modi stabiliti per 1'esattore delle
imposte dirette.

1.’ economo, oltre che con 1a cauzione risponde con tutti i suoi beni dell’adempimento degli obblighi del
servizio di economato. .

Lo svincolo della cauzione a favore dell’economo che cessi dalle funzioni, ¢ che non sia rimasto in debito

delle somme avute in anticipazione, viene autorizzato dalla giunta comunale.
Gl interessi qualunque altro frutto che produca la cauzione spettano "economo che 10 percepird
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Art. 10

Responsabilitd dell’economo

1) L’economo & personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione, sino a che non abbia
oftenuto regolare discarico.

2) Egli ¢ soggetto agli obblighi imposti ai depositari delle leggi civili ed ¢ personalmente responsabile della
regolarita dei pagamenti.

Art. 11
Controllo del servizio di economato

1) Il controllo del servizio di economato spetta al responsabile della ragioneria e in mancanza al segretario
comunale.

2) Tl servizo di economato sard soggetto in qualsiasi momento 2 verifiche di cassa cui presiederd il
Segretario Comunale € il responsabile di ragioneria.

3) All’'uopo I’economo dovia tenere aggiornata in ogni momento la situazione di cassa con la relativa
documentazione e 1 documenti giustificativi delle entrate ¢ delle spese.

Art. 12
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Sanzioni civili ¢ penali
1) A prescindere dalle responsabilitd penali nelle quali possa incorrere I’economo, questi ¢ soggetto oltre

che alle generali responsabilitd dei dipendenti comunali a tutte quelle particolari responsabilitd previste
dalle vigenti leggi.

Art. 13
Disposizioni finali
1) Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicheranno le norme contenute nella legge

08.06.1990 n. 142, cosi come recepita con Lr. 48/91, nel T.U. per la finanza locale, nello statuto e nel
regolamento di contabilita o di legge.

Art. 14

Entrata in vigore e inserimento nella
raccolta dei regolamenti comunali

1) Tl presente regolamento entra in vigore il primo ‘giomo del mese SUCCESSIVO aﬂ’cscm
1 dehbcrmonedlapprmaonc:rm aff‘rfh/@g;‘; P/ ELD. Tl o i el

2) La segreteria provvedera ad inserire il presente regolamento nella raccolta dei regolamenti comunali,




