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La Novara lleana
Via Sopra La Costa n.5 — San Giovanni Gemini (AG)
0922900346 - 3888982346

ilelanov@inwind.it

[taliana
07/03/1976

DAL 01/06/2019

Costruzione Green s.r.l.

Impresa Edile e trasporti

Addetta alla gestione amministrativa del trasporto merci

(Gestione manutenzione dei veicoli, verifica dei contratti e dei documenti di trasporto, contabilita
di base, distribuzione dei carichi e dei servizi ai conducenti e ai veicoli)

30/03/2017 AL 31/05/2019

Costruzione Green s.r.l.

Impresa Edile

Segretaria

(Redazione e scrittura di documenti, disbrigo e archiviazione pratiche di natura amministrativa,
inserimento di dati contabili nel sistema gestionale)

DAL 2009 A FEBBRAIO 2015

Studio legale Avv. lleana La Novara

Studio legale

Attivita in proprio come libero professionista

2005-2007

Avv. Carmelo Madonia

Studio legale

Tirocinio

Attivita connesse alla pratica forense

19/07/21
Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Palermo e Enna
(Legislazione dei rifiuti, normativa nazionale sull'ambiente, sicurezza del lavoro...)

Attestato di idoneita per la qualifica di Responsabile Tecnico dell’Albo Nazionale gestori
Ambientali
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24/05/2019

Libero Consorzio Comunale di Agrigento LR. 15/2015 ex Provincia regionale di Agrigento,
Commissione d’esame

(Diritto, sicurezza stradale...)

Attestato di idoneita professionale per il trasporto su strada di merci

28-29-30 gennaio 2011 e 4-5-6 febbraio 2011

Studio e Formazione sfl

La mediazione come tecnica per a risoluzione dei conflitti
Mediatore professionista

18/11/2008
Corte di Appello di Palermo
Abilitazione alla professione forense

2008

Aica

(Concetti di base della IT, gestione file, elaborazione testi, database, presentazione, refi
informatiche-internet)

Certificato ECDL

Settembre 2008
Global Form s.a.s. - San Giovanni Gemini (Ag)

(Web Marketing, strategie e marketing per le PMI, finanza amministrazione & controllo per le
PMI, tecniche di comunicazione, gestione delle risorse umane, gestione e organizzazione dei

processi aziendali, prevenzione degli infortuni e igiene sul lavoro, ragioneria generale, economia
internazionale, inglese, informatica). (Durata corso 450 ore).

Attestato di partecipazione al corso gestione e sviluppo internazionale delle piccole e medie
imprese

2007

1.5.P.E.S. (Istituto di Studi Politici Economici e Sociali) - Agrigento

Corso di preparazione agli Esami di Abilitazione alla Professione Forense per Ia disciplina del
diritto penale

Attestato di partecipazione

Luglio 2006

Universita degli studi di Palermo

(Diritto costituzionale, istituzioni di diritto privato, diritto penale, diritto del lavoro, diritto
amministrativo, diritto dell'Unione Europea, diritto internazionale, diritto commerciale).

Diploma di Laurea in giurisprudenza

Luglio 1995
Liceo Scientifico Statale Casteltermini sezione staccata di Cammarata
Diploma di maturita scientifica

ltaliano
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¢ Capacita di lettura
¢ Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale
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ULTERIORI INFORMAZIONI
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Inglese, Francese
Buona

Buona

Scolastica

Riesco a lavorare bene in gruppo, penso che sia essenziale comunicare con gli altri in quanto la
comunicazione rappresenta uno scambio vicendevole di esperienze e di conoscenze che
aiutano a progredire.

Ho collaborato per circa 3 anni alla redazione e conduzione di un programma religioso

radiofonico presso “Radio Gemini Centrale’, sviluppando competenze organizzative e
relazionali.

Ho conseguito il certificato ECDL in data 24/05/2008, so utilizzare macchinari di ufficio come:
scanner, stampanti, macchine fotocopiatrici, computer e fax.

Ho inventiva nell’attivita di redazione degli scritti.

Patente di guida B

Ho partecipato nel 2000 ad un corso di informatica organizzato dal Ministero della Pubblica
Istruzione presso la scuola media di Cammarata, documentato da un attestato di partecipazione.

Leggo romanzi storici e di attualita, mi piace passeggiare e nuotare.

San Giovanni Gemini, li 28/08/2023
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